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Инструкция 

о порядке действий при возникновении пожара 
 

1. Общие положения 

1.1. В случае пожара, действия работников МБУ ДО ДТДМ (далее – учрежде-

ние) и привлекаемых к тушению лиц в первую очередь должны быть направле-

ны на обеспечение безопасности обучающихся, сотрудников и посетителей, их 

эвакуацию и спасение. 

1.2. Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации ра-

ботников и обучающихся при пожаре в учреждении. 

1.3. Каждый сотрудник учреждения, независимо от занимаемой должности, 

обнаруживший пожар и его признаки (задымление, запах горения или тления 

различных материалов, повышение температуры и т.п.) обязан: 

- немедленно сообщить о пожаре в пожарную охрану по городскому теле-

фону по номеру «01» или по мобильному телефону по номеру «112» (при 

этом необходимо четко назвать адрес учреждения, место возникновения 

пожара, внешние признаки пожара, наличие угрозы людям, удобный про-

езд, а также сообщить свою должность и фамилию); 

- известить о пожаре директора учреждения или замещающего его работ-

ника; 

- задействовать систему оповещения людей о пожаре, приступить самому и 

привлечь других лиц к эвакуации из здания в безопасное место согласно 

плану эвакуации; 

- при необходимости отключить электроэнергию, приостановить работу 

отдельных агрегатов и участков, способствующих развитию пожара и за-

дымлению помещений здания; 

- оценить обстановку и приступить к тушению очага возгорания имеющи-

мися первичными средствами пожаротушения (огнетушителями), для 

ликвидации его на ранней стадии; 

- организовать встречу пожарных подразделений (выделить для встречи 

пожарных подразделений лицо, хорошо знающее расположение подъезд-

ных путей и водоисточников). 

1.4. Необходимо помнить, что правильное и полное сообщение о пожаре позво-

лит пожарной охране предвидеть возможную обстановку и принять необходи-

мые решения, дающие возможность в кратчайший срок сосредоточить у места 

пожара соответствующие силы и средства по его ликвидации. 



1.5. Если горение только началось, его легко затушить водой. Ни в коем случае 

не тушить водой горящие электропроводку и электроприборы, находящиеся 

под напряжением - это опасно для жизни. Если вы не сможете справиться с ог-

нем, и пожар принимает угрожающие размеры, срочно покиньте помещение. 

Не прячьтесь в задымленном помещении в укромные места. И помните, что 

пожар легче предупредить, чем погасить, и что маленькая спичка может обер-

нуться большой бедой! 

1.6. Следует иметь в виду, что чем скорее приедут пожарные, тем легче и с 

меньшим ущербом будет прекращен пожар. Пожарную команду нужно вызвать 

также при появлении даже небольшого количества дыма в здании, когда есть 

опасность возникновения пожара в недоступном для осмотра месте или если 

невозможно установить причину появления дыма. 

1.7. Распространению пожара чаще всего могут способствовать вентиляцион-

ные каналы, окна и двери, через которые поступает свежий воздух, дающий до-

полнительный приток кислорода, способствующего развитию пожара. Вот по-

чему не рекомендуется разбивать стекла в окнах горящего помещения и остав-

лять открытыми двери в соседние помещения. 

1.8. Если пожар был замечен поздно и имеющихся огнетушащих средств недо-

статочно, нужно принять меры к тому, чтобы задержать распространение ог-

ня. Для этого необходимо по возможности плотно закрыть все двери, окна в 

помещении, где начался пожар. Заложить щели между полом и дверью можно 

мокрой тканью, отключить электроэнергию. Если кабинет/помещение запол-

няются дымом, дышать надо через мокрую ткань, а двигаться как можно ближе 

к полу (там меньше дыма). Следует помнить, что обучающиеся, испугавшись 

огня или дыма, могут спрятаться в укромных местах (под столами, в шкафу) и 

не отзываться на незнакомые голоса. 

1.9. Прежде чем открыть закрытую дверь в горящем здании, дотроньтесь до нее 

обратной стороной ладони. Не открывайте ее, если вы почувствуете, что дверь 

теплая - за ней огонь. Постарайтесь вывести из горящего здания (кабинета) 

находящихся там людей. Не пытайтесь захватить с собой ценные вещи и другое 

имущество. 

1.10. Рекомендации по проведению эвакуации 

1.10.1. Правильная организация действий по спасению до прибытия пожар-

ной охраны напрямую зависит от качества проведения практических занятий 

и учебных тренировок, направленных на предупреждение возникновения па-

ники и других негативных последствий беспорядочного поведения сотрудни-

ков при любых чрезвычайных ситуациях. 

1.10.2. Если вы не можете справиться с огнем самостоятельно, и пожар при-

нимает угрожающие размеры необходимо срочно покинуть помещение и по-

мочь выйти людям. При этом выводятся люди из тех помещений, где в усло-

виях пожара имеется наибольшая угроза жизни, а также из верхних этажей 

здания, в первую очередь, выводятся дети младших возрастов, престарелые и 

инвалиды. Очень важно зимой при сильных морозах взять с собой теплую 

одежду и одеть детей. При выходе из кабинета, помещения необходимо вы-

ключить, по мере возможности, электричество, закрыть плотно окна и двери. 

1.10.3. Выбирайте как можно более безопасный путь эвакуации и постарай-

тесь не паниковать. Никогда не бегите наугад. По прибытию пожарных пол-



ностью подчиняйтесь их командам. Не заходите обратно в горящее помеще-

ние до тех пор, пока пожарные не скажут, что опасность миновала. 

1.10.4. При пожаре дым скапливается в верхней части помещения, поэтому 

при задымлении необходимо нагнуться или лечь на пол, закрыв нос и рот 

мокрым носовым платком или полотенцем, двигаться на четвереньках или 

ползком к выходу вдоль стены, чтобы не потерять направление. 

1.10.5. Не пытайтесь выйти через сильно задымленный коридор или лестницу 

(дым очень токсичен). 

1.10.6. Если лестница окажется отрезанной огнем или сильно задымлена, то 

лучше оставаться в помещении и ждать приезда пожарных. При этом следует 

выйти на балкон или подойти к окну и привлечь внимание прохожих. Уплот-

ните дверь, через которую возможно проникновение дыма: намочите тряпки, 

полотенца, простыни, и плотно прикрыв двери, постарайтесь заткнуть щели 

между дверью и косяком. В этом случае эвакуацию следует осуществлять по 

балконам, наружным стационарным, приставленным и выдвижным лестни-

цам. 

1.10.7. Спускаться по водосточным трубам, стоякам и с помощью связанных 

простыней, недопустимо, а также прыгать из окон здания, т.к. неизбежны 

травмы и гибель. 

1.10.8. Если огонь отрезал путь к выходу. Главное постарайтесь сохранить 

спокойствие. Уходите в дальнюю от горящего помещения кабинет, плотно 

закрывая за собой все двери. Откройте окно и постарайтесь привлечь внима-

ние прохожих криками о помощи. 

1.11. Не мешать пожарным и спасателям ликвидировать пожар и его по-

следствия. 

1.12. Все сотрудники учреждения должны быть ознакомлены с данной ин-

струкцией, планом действий по эвакуации в случае возникновения пожара, 

знать и четко выполнять свои обязанности. 
 

2. Алгоритм действия при возникновении пожара в учреждении и сраба-

тывании автоматической пожарной сигнализации (АПС) 

2.1. При нормальной работе АПС 

2.1.1. В случае пожара в здании учреждения, сработает АПС - включается си-

стема оповещения о пожаре, сигнал поступает на Пост охраны №2. 

2.1.2. Сотрудник частной охранной организации ООО «Ягуар плюс» (далее – 

сотрудник ЧО), при поступлении сигнала о пожаре, в соответствии с ин-

струкцией на АПС: 

- Проверяет АПС на ложное срабатывание, определяет луч на котором 

находится сработавший извещатель; 

- Сообщает о пожаре по тел.: пожарной охраны -"01" (со стационарного те-

лефона), "101" (с мобильного); 

тел. единой дежурной диспетчерской службы - "112"; 

телефон пожарной части № 9 – 8(8617) 22-24-53 

- Докладывает руководству учреждения: 

Радченко Т.В – директора МБУ ДО ДТДМ 

тел.: 8-918-150-54-42 

раб.тел.: 8 (617) 79-78-89 

Грибкову О.И. – зам.директора по АХЧ, командир противопожарного 



формирования 

тел.: 8-989-122-25-03 

Пашинской Н.В. – зам. директора по УВР, командир общественного по-

рядка  

Моб.: 8-918-31-94-766 

Серой Н.А. – командир санитарного формирования 

тел.: 8-961-529-59-37 

о пожаре (срабатывании сигнализации) с указанием луча и перечня поме-

щений, защищаемых им. 

- Открывает все двери центрального входа блока А, Б. 

2.1.3. Заместитель директора по АХЧ Грибков О.И. (ответственный за по-

жарную безопасность): 

- проверяет на посту охраны о принятом сообщении о пожаре в пожарную 

часть; 

- оценивает масштаб пожара и количество привлекаемых членов добро-

вольной пожарной дружины (далее- ДПД); 

- с указания директора учреждения, по громкоговорителю оповещает со-

трудников и посетителей учреждения о немедленной эвакуации из зда-

ния; 

- дает распоряжение открыть все эвакуационные выходы из здания; 

- дает команду прибыть членов ДПД к месту сбора; 

- выставляет посты безопасности на входах в здание, чтобы исключить 

возможность возвращения обучающихся и работников в здание, где воз-

ник пожар; 

- докладывает о принятых действиях по тушению пожара директору учре-

ждения. 

2.1.4. Запасных выходов в учреждение достаточно для эвакуации. Аптечки 

первой медицинской помощи имеются. Санитарное звено находится в пол-

ной готовности. 

2.1.5. Сотрудники учреждения обязаны, покидая помещение, отключить все 

электроприборы, выключить свет, плотно закрыть за собой двери, окна и 

форточки во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. 

Педагоги ДО с учетом сложившейся обстановки обязаны определить наибо-

лее безопасные эвакуационные пути и организованно проводят эвакуацию 

обучающихся в безопасную зону в кратчайший срок, согласно планам эваку-

ации, исключая условия, способствующие возникновению паники. С этой 

целью педагоги ДО не должны оставлять обучающихся без присмотра с мо-

мента обнаружения пожара и до его ликвидации. Следует исключить воз-

можность пребывания обучающихся в опасной зоне. 

2.1.6. Под руководством зам.директора по АХЧ, членами ДПД производится 

тушение пожара первичными средствами. 

2.1.7. При необходимости, по приказу зам.директора по АХЧ слесарь-

электрик Чуркин Н.В. (тел. 8-952-870-78-45) производит отключение подачи 

электроэнергии (кроме аварийного). 

2.1.8. Зам.директора по УВР Морозова Е.Г. (тел. 8-918-657-74-52) обеспечи-

вает встречу работников пожарной части № 9 у шлагбаума и указывает крат-

чайший путь следования на пожар. 



2.1.9. Проверку всех помещений на наличие людей, после срабатывания сиг-

нала о эвакуации, проводят члены эвакуационной комиссии: 

Блок «А»      Калинина Н.Н.          8-918-668-72-02   каб. № 103 

Сидорович С.Б.         8-952-821-70-42   каб. № 22 

Кириллова Е.В.         8-918-383-31-99   каб. № 114 

Блок «Б»       Андрющенко Н.Э.     8-961-506-53-67   каб. № 60 

Мосолову С.С.            8-905-477-61-23   каб. № 39 

Лебедева С.С.             8-960-489-59-01   каб.№39 

Действия членов эвакуационной комиссии: 

- выводят найденных на безопасное расстояние от здания к месту эвакуа-

ции. 

- докладывают зам.директору по НМР Протасовой А.В. о полной эвакуа-

ции из здания учреждения. 

2.1.10. Эвакуация проходит дисциплинированно и оперативно. Эвакуирован-

ные находятся на безопасной территории учреждения на расстоянии 50 мет-

ров от главного входа в учреждение. 

2.1.11. Педагоги ДО при прибытии в безопасное место: 

- по спискам сверяют наличие эвакуировавшихся обучающихся; 

- докладывают зам.директору по НМР Протасовой А.В. о количестве эва-

куированных обучающихся. 

2.1.12. Зам.директора по НМР Протасова А.В. докладывает директору учре-

ждения о количестве эвакуировавшихся из учреждения обучающихся, со-

трудников, посетителей. 

2.1.13. Директор учреждения докладывает старшему начальнику прибывшего 

подразделения пожарной части об эвакуации персонала и отсутствие сотруд-

ников в зданиях, обстановке на пожаре и принятых мерах по его локализа-

ции. 

2.2. Алгоритм действий сотрудника учреждения при обнаружении пожара 

2.2.1. Обнаружив пожар, сотрудник учреждения/обучающийся/посетитель обя-

зан включить пожарный извещатель и далее действовать по пп.1.3 и 2.1.2. 
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